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Processo de Nomeggso
para cargos de confianga C ART I L HA

Do que
se trata?

Trata-se dos procedimentos a serem adotados para
nomeacgao, designagao e contratagao para cargos, fungoes e
empregos no ambito da Administragdo Publica Municipal.

O Decreto e a Resolugdo reforcam a observancia de boas
praticas e de principios e regras de integridade por parte
dos agentes publicos do Poder Executivo do Municipio do
Rio de Janeiro.

Estabelecem procedimentos que visam a protecao de todos
os servidores e da prépria Prefeitura, consolidando um
ambiente de trabalho cada vez mais integro, uma vez que
auxilia os gestores na tomada de decisdo, permitindo o
conhecimento prévio de eventuais riscos de integridade a
respeito das nomeagoes, designagoes e contratagoes.
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Processo de Nomeagdo
para cargos de confianga C ART I LHA

Quais sao os procedimentos
a serem observados para o
processo de nomeagoes?

Sao 4 (quatro) procedimentos, de acordo com os simbolos - DAI,
DAS e S/E ou equivalentes.

Destina-se a todos os individuos indicados aos cargos ou fungdes de confianga da
Administragdo Direta e Indireta:

a) na condicdo de etapa preliminar, quando se tratar de individuos Estranhos aos Quadros
do Poder Executivo Municipal;

b) na condigdo de etapa Unica, quando se tratar de individuos indicados aos cargos ou
fungdes de confianca com simbolos "DAI" até "DAS-8", ou equivalentes, desde que
pertencentes ao quadro efetivo de agentes publicos.

Mais informagdes consultar o Art. 3°, inciso XI; Art. 16, inciso |, alineas a) e b) e Capitulo I
do Decreto.

Destina-se a todos os individuos indicados aos cargos ou fungdes de confianga da
Administragdo Direta e Indireta com simbolo "DAS-6" até “"DAS-8" ou equivalentes,
quando forem Estranhos aos Quadros do Poder Executivo Municipal.

Mais informagdes consultar o Art. 3°, inciso XII; Art. 16, inciso Il, e Capitulo Il do Decreto.

Destina-se a todos os individuos indicados aos cargos ou fungdes de confianga da
Administragdo Direta e Indireta com simbolo "DAS-9" até "S/E" ou equivalentes.

Mais informagdes consultar o Art. 3°, inciso XllI; Art. 16, inciso lll, e Capitulo IV do Decreto.

Destina-se aos indicados para os assentos em Conselhos, Comissdes, Comités e demais
6rgidos de deliberagio coletiva.

Mais informagdes consultar o Art. 16, inciso IV e Capitulo V do Decreto.
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Processo de Nomeagao

para cargos de confianga C ART I L HA

Documentagao
exigida nos
procedimentos

| - Oficio assinado pelo titular ou substituto eventual do
orgao ou entidade responsavel pela indicagdo, devendo
constar os seguintes dados do individuo indicado:

a) nome completo;

b) matricula (quando possuir vinculo, atual ou pretérito,

com a administragdo publica municipal);

c) cargo, fungao ou emprego que ocupa, se for servidor

efetivo ou empregado da administragado publica
municipal;

d) setor de lotagao atual (caso aplicavel);
e) cargo de fiducia a ser ocupado;

f) codigo do cargo a ser ocupado, constante do

Sistema Integrado de Codificagao Institucional (SICI);

g) simbolo (DAI, DAS, S/E ou equivalente na
Administragao Indireta);

h) setor de lotagado pretendido.
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Processo de Nomeagio
para cargos de confianga C ART I L HA

Il - Declaragao de Informagdes Gerais, integralmente
preenchida, conforme Anexo Il do Decreto, disponivel no
portal do servidor http://servidor.prefeitura.rio/

lll - Certidoes emitidas pelas Justicas Eleitoral, Estadual e
Federal, pela Policia Federal e pelos Tribunais de Contas da
Unido, do Estado e do Municipio do Rio de Janeiro, conforme
Anexo Il do Decreto.

IV - Curriculo académico e profissional atualizado (para os
indicados aos cargos com simbolo “DAS-9" até “S/E" ou
equivalentes).

V - Comprovante de preenchimento do QEI - Questionario
Eletronico de Integridade, emitido pelo sistema e enviado
automaticamente para o endereco eletronico do indicado
(para os indicados aos cargos com simbolo "DAS-9" ate
“S/E" ou equivalentes).

Mais informagdes consultar o Art. 1° da Resolugdo SEGOVI ne
80 de 18/11/2021.

GOVERNO E
INTEGRIDADE
BLICA

SUBSECRETARIA
DE INTEGRIDADE
PUBLICA

{Rio

PPPPPPPPPPPP




Processo de Nomeagao

Quadro de Certidoes
| Certidao | Link |

Certido Negativa de https://contas.tcu.gov.br/certidao/Web/Certidao/NadaConsta
Processos - TCU
Certiddo de Negativa de
Processos - TCE/RJ

Certiddo Negativa de
Processos - TCM/RJ

Certiddo de Nada Consta
de Crimes Eleitorais - TSE

Certiddo de Quitagdo
Eleitoral - TSE

Certid3o de Distribuigdo
de Agdes - TRF/22 Regido

Certiddo de Antecedentes
Criminais - Policia Federal

Enderego do Cartdrio Formas de Solicitagdo

| Certiddes da Justica

R. do OUVidOF, 63 - Solicitag3o via e-mail: Toficiodistribuicaorj@gmail.com
20 andar - Centro, Solicitagdo presenci: entral de Certiddes -
Rio de Janeiro/RJ Av. Almirante Barroso 90, SL - Centro, Rio de Janeiro/RJ

1o Oficio do Registro
de Distribuicdo

Rua da Assembleia, 19 - Solicitagdo via e-mail: pedidos.2o.distribuicao@gmail.com
7° andar - Centro, Solicitagdo presencial: Central de Certiddes -
Rio de Janeiro/RJ Av. Almirante Barroso 90, SL - Centro, Rio de Janeiro/RJ

2° Oficio do Registro
de Distribuigédo

Av. Erasmo Braga, 227 - Solicitagdo via e-mail: pedidos@3ord.com.br
Grupo 201 - Centro, Solicitagdo presencial: Av. Erasmo Braga, 227 -
Rio de Janeiro/RJ Grupo 201 - Centro, Rio de Janeiro/RJ

3e Oficio do Registro
de Distribuicédo

Rua do Carmo, 8 - Solicitagdo via e-mail: pedidos@4registrodedistribuicao.com.br
30 andar - Centro, Solicitagdo presencial: Central de Certiddes -
Rio de Janeiro/RJ Av. Almirante Barroso 90, SL - Centro, Rio de Janeiro/RJ

4o Oficio do Registro
de Distribuigdo

A responsabilidade pela entrega das referidas certiddes & Administragdo Piblica Municipal é
exclusiva do indicado. Para tanto, devera solicitar a cada Oficio de Registro de Distribuigdo a
emissdo de certidao civel e criminal, para fins de nomeagao em cargo publico. Para esse fim as
emissdes das certiddes sdo gratuitas, de acordo com Decisdo do CNJ no Pedido de Providéncias ne
0004882-78.2013.2.00.0000 e Aviso ne 17/2016 do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

Ao solicitar a certid3o, o indicado devera comprovar que o motivo de sua emissao tem o fim
especifico de nomeag3o. Para tanto, sera necessario apresentar ao Cartdrio o Oficio de Nomeagao.

Ressalte-se que apenas a solicitagdo podera ser feita por meio virtual. Em todos os casos, a retirada
da certiddo sé podera ser feita presencialmente, nos enderegos de cada Oficio Distribuidor
indicados acima.

OBS: E de responsabilidade do indicado certificar-se da atualizagio dos enderegos fisicos e
eletronicos dos Cartdrios elencados acima, pois poderdo ser alterados independente de ato do
Municipio do Rio de Janeiro.
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Processo de Nomeagdo
para cargos de confianga C ART I LHA

v O processo administrativo devera ser Unico para cada
indicado e constituido com o Oficio do titular ou
substituto eventual do érgdo ou entidade responsavel
pela indicagdo, solicitando a nomeacgao / designagdo /
contratagdo e informando todos os dados do individuo
indicado: nome completo; matricula (quando possuir
vinculo, atual ou pretérito, com a administragao publica
municipal); cargo, fungdo ou emprego que ocupa, se for
servidor efetivo ou empregado da administragdo publica
municipal; setor de lotag3o atual (caso aplicavel); cargo
de fidUcia a ser ocupado; cédigo do cargo a ser ocupado,
constante do Sistema Integrado de Codificagdo
Institucional (SICI); simbolo (DAI, DAS, S/E ou equivalente
na Administragao Indireta); setor de lotagao pretendido.

&/ O processo administrativo devera conter todas as
certidoes atualizadas e documentos exigidos pelo
Decreto;

v Nos casos de indicagdo para substituto eventual, encartar
no processo toda a documentagio exigida pelo Decreto
para o cargo a ser substituido;

v O indicado deve preencher integralmente a Declaragdo de
Informagdes Gerais: informar todos os seus dados
corretamente e de forma legivel, informar as atividades
anteriores dos Ultimos 24 meses e respectivos
rendimentos, assinalar todas as autodeclaragdes e termos
de compromisso, datar e assinar a declaragao;

V Informar o e-mail e os telefones atualizados para contato;
v O indicado deve responder tempestivamente as eventuais
solicitagdes para esclarecimentos e complemento de

informagdes e/ou documentos.
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Processo de Nomeagio
para cargos de confianga C ART I L HA

Existe um
questionario
a ser preenchido?

Sim. O Questionario Eletronico de Integridade (QEI) voltado
para os indicados aos cargos ou fungdes de confianga com
simbolo "DAS-9" até "S/E" ou equivalentes para o
Procedimento Extraordinario de Avaliagao.

Os atuais ocupantes de cargos ou fungdes de confianga com
simbolos "DAS-9" até “S/E" ou equivalentes nas entidades
da Administragao Indireta receberao notificagao para
providenciar o preenchimento do questionario, sob pena de
suspensao do pagamento.

Mais informagdes consultar o Capitulo VI do Decreto.

24 Questionario
Eletronico de
Integridade
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Processo de Nomeagio
para cargos de confianga C ART I L HA

O que € a pesquisa
do Historico de
Integridade?

Consiste na realizagao de pesquisas de midias, processos
judiciais, informagdes e documentos obtidos em fontes
publicas e/ou fornecidos pelo préprio indicado.

Caso sejam identificadas questoes que apontem eventuais
riscos decorrentes da nomeacgao, designagao e contratagao,
o detalhamento destas informagdes constara no Relatorio de
Integridade, que sera enviado ao gestor responsavel pela
indicagdo, para que tome ciéncia e manifeste sua decisdo
quanto ao prosseguimento do procedimento de nomeagao,

designagao e contratagao.
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Processo de Nomeagdo
para cargos de confianga C ART I LHA

Vedacgoes

> Nepotismo: quando um agente publico com poderes de
nomeagao, usa de sua posicdo de comando para nomear,
contratar ou designar um familiar;

> Nepotismo cruzado: quando um agente publico usa de sua
posicdo de comando para nomear, contratar ou favorecer
um ou mais familiares através de designagdes reciprocas;

> Conflito de interesses: situagao gerada pelo confronto
entre interesses publicos e privados que possa comprometer
o interesse coletivo ou influenciar, de maneira impropria, o
desempenho da fungao publica;

> Trafico de influéncia: solicitar, exigir, cobrar ou obter, para
si ou para outrem, vantagem ou promessa de vantagem, a
pretexto de influir em ato praticado por agente publico no
exercicio da fungao.
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Processo de Nomeagdo
para cargos de confianga C ART I LHA

> Todos os documentos, pesquisas e informagoes pessoais
do indicado serdao mantidos em sigilo;

> Podera ser instaurado procedimento préprio de apuragao,
caso sejam constatadas inconsisténcias ou fornecimento de
informagoes falsas pelo indicado;

> Os agentes publicos deverao, ainda, manter atualizadas as
informagodes;

» Caso o indicado se enquadre em qualquer das hipoteses
de inelegibilidade previstas no inciso I, do art. 1°, da Lei
Complementar Federal n° 64/90, havera impedimento para
a nomeacao, designagao e contratagao para cargos,
funcdes e empregos na administragdo publica municipal
direta e indireta.
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